VER

e Comprendre le fonctionnement

d'un ordinateur
@ Découvrir le fonctionnement des
logiciels de base

5 L'INFORMATIQUE

@« Apprendre les bonnes méthodes et
les techniques indispensables pour
utiliser efficacement son ordinateur

@ Apprendre a réaliser des écrits asso-

& Promouvoir l'utilisation des ciatifs : rédiger un compte-rendu, une
logiciels libres convention de partenariat, une convo-
cation, un mail de relance...

| | | [SESSION 3: |
DESCRIPTION DECOUVERTE DES OUTILS SITUER SON POSTE
GENERALE DE L'ORDINATEUR ~BUREAUTIQUES DANS DANS UN RESEAU
@ L'unité centrale : LES LOGICIELS LIBRES @ Utilisation

les différents composants @ Traitement de texte (les d'internet

@ Les périphériques
@ Les différents lecteurs
@ Allumer / éteindre

tive :

écrits dans la vie associa-
rédiger un compte-
rendu, un convocation, une
demande de subvention,...)

@ Messagerie
électronique
(outlook express)

pUBLIC

@ Bénévoles et salariés associatifs

I'ordinat
- L::ol.:‘::seur @ Tableur
@ Le clavier
DUREE DE LA FORN\AT\ON

@ 3 sessions de 7 heures
soit 21 heures de formation

@ Ardennes : 23 et 30/04 et 14/05/2011,
de 9 h a 17 h, a Charleville-Méziéres :
17 avenue de Montcy-Notre-dame

@ Aube : Septembre 2011, de 9h a 17 h,

a Bar-sur-Aube : Point-Cyb, place du Corps de garde

« Haute-Marne : 23 et 24/05 et 6/06/2011,
de 9 h a 17 h a Chaumont, rue Ashton

@ Marne : Plus d'info sur www.ilard.fr
et www.cresca.fr

@ Ardennes : Association ILARD
Tél. : 06 23 56 41 13 - contact.ilard@gmail.com

@ Aube : Association 10200 ZIMAGES
Tél. : 03 25 27 74 40 - zimages@libertysurf.fr

@ Haute-Marne : GRETA de Haute-Marne
Tél. : 03 25 32 24 82
greta52@gretahautemarne.com

@ Marne : Association ILARD
Tél. : 06 23 56 41 13 - contact.ilard@gmail.com



